ARCHIVIO
DI STATO

. di Napoli

REGOLAMENTO PRELIEVI E RICHIESTE DELLA SEDE CENTRALE

Si informano gli studiosi che a partire dal 12 febbraio 2026, la richiesta dei documenti per la consultazione
diretta avverra secondo le seguenti modalita:

da Lunedi a Venerdi Sabato e prefestivi
| PRELIEVO Il PRELIEVO UNICO PRELIEVO
Ore 8,30 Ore 11,00 Ore 8,30

Richieste da remoto:

previa prenotazione alla Sala studio dei giorni da lunedi a venerdi, gli studiosi potranno richiedere le unita
archivistiche tramite il portale Sala Studio Archivi Nazionali (per usufruire del servizio € necessario registrarsi,

le modalita sono illustrate in questo tutorial).

Per la prenotazione nella giornata del sabato, la richiesta di massimo 2 pezzi dovra arrivare entro le ore 18,00

del giovedi. Nei giorni prefestivi I'archivio osserva gli stessi orari e garantisce il medesimo servizio del sabato.

Per le richieste di materiale bibliografico, invece, & necessario inviare una e-mail all'indirizzo as-

na.richieste@cultura.gov.it, indicando la collocazione e i riferimenti bibliografici, da reperire in Opac SBN
Napoli.

Richieste in presenza:

Dal lunedi al venerdi: i prelievi di materiale documentario/bibliografico sono fissati il primo alle ore 8,30 e il
secondo alle ore 11,00 per un totale di massimo 4 unita archivistiche/bibliografiche al giorno per studioso.

Le richieste per gli studiosi in possesso di prenotazione (effettuate da postazione apposita sita nel locale della
Distribuzione) potranno essere presentate fino alle ore 8,20 per essere evase nel corso del primo prelievo;
fino alle ore 10,50 per poter fruire del secondo orario di prelievo.

Le richieste presentate dopo le ore 10,50 verranno evase il giorno successivo, con il prelievo delle ore 8,30.

Il sabato sara possibile richiedere fino a un massimo di 2 unita documentarie/bibliografiche entro le ore 8,20.

NOTA BENE: Le unita archivistiche e bibliografiche in giacenza concorrono al conteggio del limite di 4 pezzi
che ogni studioso pud avere in carico ogni giorno, quindi il numero di pezzi disponibile ad ogni prelievo potra
variare, in considerazione di quanti volumi/faldoni/buste/pubblicazioni risultassero ancora a proprio nome al
momento della richiesta.

| pezzi rimangono in giacenza per dieci giorni, a partire dalla data di prenotazione.
REGOLAMENTO PRELIEVI E RICHIESTE DELLA SEDE DI P1ZZOFALCONE

La Sala Studio della Sede di Pizzofalcone & aperta esclusivamente il mercoledi, dalle ore 8,00 alle ore 18,30.

Per le richieste di unita archivistiche, sia in presenza, sia da remoto, vale quanto esposto per la sede
centrale, ovvero & necessario utilizzare il sistema Sala Studio Archivi Nazionali.



https://salastudio-archivi.cultura.gov.it/
https://youtu.be/mlSN4UMA2SY?si=1q7OaqqTyedFYLON
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